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XAY DUNG KY NANG NGHE NGHIEP CHO SINH VIEN LUAT,
QUA THUC TE HOAT PONG TAI TOA AN

Hoc di doi voi hanh 1a nguyén tic
quan trong trong ddo tao, nhat 1a dao tao
nganh Luat. Thyc trang hién nay, rat nhiéu
don vi st dung lao dong phai dao tao lai doi
v6i sinh vién méi duoc tuyén dung. Didu
nay da chi rd thyc trang dao tao sinh vién
Luat dang chi trong qua nhidu vao kién
thirc ma quén di van dé k¥ ning. Trong sb
cac vi tr viée 1am cua sinh vién tdt nghiép
nganh Ludt thi cac vi tri cong viéc tai hé
thong Toa 4n nhan dén, trong d6 cha yéu la
vi tri Thu ky Toa an chiém ty 1& 16n trong
tong thé buc tranh viéc 1am cua sinh vién
nganh Luat. Nhin nhan duogc van dé trén,
bai viét nay s& phan tich, danh gia thuc
trang trong hoat dong dao tao ky nang nghé
nghié€p cho sinh vién Truong DPai hoc Luat,
Pai hoc Hué. Tir d6, dua ra kién nghi xay
dung mot bd k¥ ning nghé nghiép cho sinh
vién Luat, qua thyc té hoat dong cua Thu
ky Toa an nhim nang cao k§ ning nghé
nghiép cho sinh vién Luat, dong thoi ting
co hoi viée lam sau khi tét nghiép.
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Abstract:

Learning with practice is an important
principle in training, especially training in
Law. In the present situation, many
employers have to retrain students to be
recruited. This clearly shows the fact that
law student training is focusing too much
on knowledge but forgetting about skills.
Among the job positions of law graduates,
the job positions in the People's Court
system, of which the position of court
clerks accounts for a large proportion in the
overall job picture of of law students.
Recognizing the above problem, this article
will analyze and evaluate the situation in
professional skill training activities for
students of the University of Law-Hue
University. From there, it is proposed to
build a set of career skills for law students,
through the practical activities of the court
clerk to improve professional skills for law
students, and at the same time increase job
opportunities after graduating.
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thu ky Toa an.

1. Khai niém vé k§ ning nghé nghiép va ky ning nghé nghi¢p cho sinh vién Luit

Ky niang nghé nghiép (professional skills hodc vocational skills)1a thuat ngit cé
ngudn goc tir thudt ngir k§ nang (skill), nhung ndi ham duoc mé rong theo hudng kha
nang va nang lyc thuc hién cia con nguoi. “Nang luc thuc hi¢n” 1a thuat nglr dugc dich tu
tiéng Anh (Competency hay Competence) hoic tiéng Dtc (Handlungskompetenz) dung
trong cac tai liéu ciia nhiéu tac gia trinh bay vé quan diém gido duc, ddo tao theo tiép can
nang luc thue hién. Theo quan niém nay, nang luc thuc hién dugc coi 1a sy tich hop nhuan
nhuyén cta ba thanh t6 kién thirc, ky ndng, thai d¢ can thiét dé hoan thanh dwoc tirng
cong viéc cu thé ciia nghé, chir khong phai 1a su ton tai doc 1ap giira chung v6i nhau va it
lién quan dén coéng viée ctia nghé'. Nhu vay, cé thé hiéu k¥ ning nghé nghiép la kha ning
con ngudi co thé thuc hién tt mot cong viéc nhét dinh bang cach van dung kién thic két
hop véi k¥ nang va thai do vao cong viéc d6°.

Vé k¥ nang nghé nghiép cho sinh vién Luat, ddy 1a mot trong nhiing hanh trang quan
trong giup sinh vién c6 co hoi dugc tuyén dung va hoan thanh cong viéc theo chuyén mén
dugc dao tao sau khi ra trudng. Ky nang nghé nghiép cho sinh vién Ludt 1a nhimg k¥ ning
bd tro va ky nang dac thu phu hop véi ting vi tri viée lam cuy thé nham hd tro cho sinh
vién trong viéc van dung nhiing kién thirc phap luat vao thuce tién lam viéc, gop phan nang
cao hi€u qua cong viéc trén thuc té.

Nhitng k¥ ning bo tro 1a nhitng k¥ ning co ban ma bat ky mot vi tri cong viée nao
cling can phai c6, vi du nhu k¥ ning tin hoc van phong, k§ ning giao tiép, k§ niang lam
viéc nhém... Bén canh d6, véi tinh chat cong vige vé nganh luat thi con can nhitng k¥
nang dic thiu khac. Trong bai viét ndy, tac gia dé cap dén vi tri viéc 1am 1a Thu ky Toa an
s& c6 mot s6 k§ ning dic thu khi 1am viéc nhu k¥ nang tra ctru van ban phap luat, k¥ ning
sap xép va luu trir hd so, k¥ ning ghi chép, k¥ ning tong dat, k§ ning niém yét,... Nhiing
k¥ nang dic thu niy dong mot vai trd quan trong trong hoat dong thuc té ciia Thu ky Toa

an, do la tiép xuc, gidi quyét nhitng vu viéc trén thuc te.

' Vii Xuan Hing (2011), Day hoc hién dai va néng cao nang hee day hoc cho gido vién, Nxb Lao dong Xa
hoi, Ha Noi.

? Vi Xuan Hing (2019), Mgt s6 vin dé vé phdt trién ky ning nghé nghiép, Téng cuc Gido duc nghé nghiép,
website: https://gdnn.edu.vn/giao-duc-nghe-nghiep/mot-so-van-de-ve-phat-trien-ky-nang-nghe-nghiep-208.html
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Theo Khoan 1 Diéu 92 Luat t6 chitc Toa an nhan dan nim 2014 thi Thu ky Toa an 1a
nguodi co trinh d§ cir nhan luat tro 1én dugc Toa an tuyén dung, dugc dao tao nghiép vu
Thu ky Toa an va bo nhiém vao ngach Thu ky Toa an.

Piéu kién d@é tré thanh Thu ky Toa dn.

La cong dan Viét Nam, c6 1y lich o rang, ¢6 pham chat dao duc tot;

D3 t6t nghiép dai hoc Luat, str dung thanh thao may vi tinh trong cong tac vin phong;

D3 trang tuyén ky thi tuyén cong chirc cia Toa an’.

2. Nhu cau vé xdy dung k§ niing nghé nghiép cho sinh vién Luit, qua thuc té hoat
dong cia Thu ky Toa an
2.1. Nhu cdu tir phia Nha trwong

Nhu cau tir phia lanh dao nha triong:

Trong boi canh phat trién ctia nén kinh té thi trudng, nhu cau viéc lam ciing ngay
cang ting cao, song song v4i né 1a nhimg yéu cau khat khe vé k¥ nang nghé nghiép cua
nha tuyén dung ddi véi nguoi lao dong. Thyc té nay da va dang dit ra cho ngudi hoc va
cac co s dao tao Luat nhiing thach thirc moi.

Trude thuc té d6, nhitng ngudi dung dau cac truong dai hoc nhu ban giam hiéu thue
hién cong tac quan ly, diéu hanh trong nha truong s& c6 nhiing chi truong, chinh sach
nhim nang cao ky ning nghé nghiép cho sinh vién Luét ngay tir khi con ngdi trén ghé
giang dudng. Phia lanh dao nha truong luon luén ling nghe va quan tim chi dao cac bo
phan dé co thé 16ng ghép duoc nhing k¥ ning nghé nghiép vao chuong trinh dio tao, gop
phan nang cao k¥ ning nghé nghiép cho sinh vién, dong thoi nang cao chat luong ngudn
nhan lyc cta nha trudng dé dap tng nhu cau viée lam trén thyc té. Tir d6, nang cao dugc
vi thé cua nha truong trong vi¢e dao tao cur nhan Luat trén ca nudc.

Nhu cdu tir phia gidng vién:

Giang vién 1a ngudi giang day, gido duc cho sinh vién, 1én ké hoach, tién hanh cac
tiét day hoc, thuc hanh va phat trién cac hoc phﬁn nam trong chuong trinh dao tao cuia nha
truong dong thoi ciing 13 ngudi kiém tra, ra d&, chdm diém thi cho sinh vién dé danh gia
chat lugng timg sinh vién. Viéc trau doi va phét trién k¥ nang nghé nghiép cho sinh vién
gilip cac giang vién c6 co hoi giang day t6t hon, viéc truyén dat kién thirc dén sinh vién
dat hidu qua cao hon, ddng thoi gop phan nang cao chat lugng cac tiét hoc chinh khoa.

2.2. Nhu cdu tir phia sinh vién dang hoc tap tai truwong

Quan tam dén van dé nang cao k§ nang nghe nghi¢p cho sinh vién, tac gia da khao
sat 520 sinh vién bao gom cd sinh vién ndm mdt, nam hai, ndm ba va nam bon tai tai

3 Toa 4n nhan dan tbi cao (2011), S6 tay Thu ky Toa an, NxbThanh nién, Ha Noi.
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Truong Pai hoc Luat, Pai hoc Hué dé 1ay sé liéu va phan tich thuc tidn nhu cau nang cao
k¥ nang nghé nghiép cia nguoi hoc. Két qua thu duogc, d6 1a c6 416 sinh vién (chiém 80%)
tra 101 rang da timg tiép can vao cac hoat dong thuc tip thuc té dé nang cao k¥ ning nghé
nghiép, 20% con lai chua tung tham gia. Trong 416 sinh vién do, hon 134 sinh vién cam
thdy hoat dong xay dung k¥ ning dugc té chirc chua dugc hiéu qua. Hau hét cac sinh vién
da ting tham gia cac hoat dong da sb 1a cac chuong trinh nhu phién toa luu dong, hoi
thao, hoi nghi dé lang nghe y kién va trau ddi kinh nghiém. Trong tong s6 520 sinh vién
tham gia khao sat, c6 208 sinh vién (40%) duoc khao sit cho rang can tham gia vao cac
hoat dong thuc té ngay tir ndm hai, 56 sinh vién (11%) cho rang can thiét cho nam nhat, va
256 sinh vién (49%) con lai 1a ndm ba va nim bdn. Tuy nhién, tit ca 520 sinh vién dugc
khao sat (chiém ty 18 100%) déu cho rang viéc xdy dung ky ning nghé nghiép cho sinh
vién 14 rat can thiét.

Qua két qua khao sat cho thay, viéc dé cap dén van dé xay dung bo ky ning nghé
nghiép cho sinh vién Luat, qua thuc té hoat dong cua Thu ky Toa an rat dugc sinh vién
quan tam. B&i vi, vi tri Thu ky Toa 4n 1a mot trong nhitng vi tri viéc lam sinh vién c6 thé
lam viéc sau khi t6t nghiép théng qua ky thi tuyén do Toa an té chirc. Hoat dong cta Thu
ky Toa an cling dugc xem l1a mét trong nhitng cong viéc dac thu cia nganh Luat, chinh vi
vy sau khi ra truong dugc dam nhan vi tri ding chuyén nganh nay thi sinh vién c6 thé
van dung nhiing kién thirc di hoc, dong thoi ap dung va phat huy mét sé ky niang nghé
nghiép da dugc trau doi khi con ngdi trén ghé nha trudng dé giai quyét nhitg vu viée trén
thue té. Pay ciling chinh 1a mot trong nhitng 1y do ma khi dé cip dén van dé xay dung bo
k¥ nang nghé nghiép cho sinh vién Luat, qua thyuc t& hoat dong ctia Thu ky Toa an rat
duoc sinh vién Truong Pai hoc Luat, Pai hoc Hué quan tam.

2.3. Nhu ciu tir phia Thuw ky Toa dn dang lam viéc tai Toa dn nhin din

Pbi voi nhitng ngudi dang gir chire vy Thu ky Toa an, trong qua trinh cong tac, tiép
can véi nganh ho hiéu duoc sinh vién Luat c¢6 nhitng k§ ning va thiéu nhimg k¥ ning gi
khi lam viéc tai Toa 4n va c6 nhiing danh gia khach quan nhat vé nhimg chuong trinh dao
tao k¥ nang tai co s& dao tao va trinh d¢ ky nang cta sinh vién Luat hién nay. Qua do6, co
nhimng quan diém xay dung bd k¥ ning cho sinh vién qua hoat dong tai Toa an.

Qua khao sat thuc té ddi v6i 100 Thu ky Toa an dang lam viéc tai cac Toa an thi 100%
cho rang k¥ ning nghé nghiép ddi véi sinh vién Luat 14 dic biét quan trong, bén canh d6
da s6 ho nhan xét sinh vién hién nay dang bi han ché vé mit k§ ning. Chinh vi vay, khi
bt dau tiép xuc voi cong viée trén thuc té, cac vu an cu thé ho thuong & thé bi dong, bo
ngd khi dugc giao cong viée. Trén thyuc té, nhimg nguoi gitt chitc vu Thu ky Toa an lam
viéc tai Toa an 1au nam thuong phai mat mot khoang thoi gian dé huéng dan cho nhitng
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sinh vién méi ra truong cac k¥ nang khi lam viéc nhu ky nang tin hoc, k¥ nang tra ctru
van ban phép luat, k¥ ning tong dat, k¥ ning niém yét, k¥ nang xt Iy tinh hudng, k¥ ning
sap xép ho so, tai lidu... Pay la mot hién trang dang budn cia mot bd phan cac ban sinh
vién hién nay, khi ho thuong tap trung vao kién thirc 1y thuyét ma khong chu trong dén viée
trau doi k¥ ning nghé nghiép. Dic biét, ddi v6i cac nganh, nghé trong linh vyc tur phap nhur
Toa 4n thi yéu cau vé k¥ ning nghé nghiép ddi véi mot sinh vién lut 1a rat quan trong.

Thu ky Toa 4n 1a nhitng nguoi giap viéc cho Tham phén giai quyét nhitng vy viéc
trén thyc té. Chinh vi vay, Thu ky Toa an phai la nhitng ngudi c6 ca kién thic chuyén
moén 13n k¥ ning nghé nghiép. Néu dap tng dugc vé phan kién thirc théi thi chua du, boi
vi ban chét cta phap luat 1a diéu chinh cdc quan hé xa hoi trén thyc té, Toa an giai quyét
céc vu viéc phat sinh trén thyc t& chir khong phai trén sach vo. Pidu d6 dong nghia voi
viéc néu mong mudn duge trd thanh Thu ky Toa an thi sinh vién Luét can phai co cac ky
ning nghé nghiép dé dap tmg duoc tinh chét dic thu trong cong viée ciia nganh Toa an.
Theo quan diém cta chj Nguyén Thi Linh, Thu ky Toa 4n nhan dén tinh Gia Lai cho rang:
“Ky ning nghé nghiép quyét dinh t6i 80% hiéu qud ciia cong viéc. Boi vi, da sé cdc ban
sinh vién sau khi ra trieong co ban déu c6 khoi heong kién thirc giong nhau. Cdc ban chi
hon nhau ¢ viéc sir dung ky nang nghé nghiép dé van dung kién thirc 1y thuyét vdo thuc
tién ma théi”.

Tir nhitng phan tich trén c6 thé nhan dinh rang van d¢ dit ra ¢ day 1a can phai xay
dung duoc mot bd k§ ning nghé nghiép cho sinh vién Luat bao gdm nhing k¥ nang b6 trg
va k¥ niang dic thu ngay khi con ngdi trén ghé giang dudng nham nang cao chét luong
dao tao va chat lugng ngudn nhén lyc, dap ing duoc cic yéu cau vé ngudn nhan luc chét
luong cao khi lam viéc tai Toa an. Diéu nay s& dugc thé hién cu thé tai muc kién nghi
trong bai viét clia tac gia.

3. Thuc tién hoat dong dao tao ky ning nghé nghiép cho sinh vién tai Truong Pai
hoc Luit, Pai hoc Hué

3.1. Thuec tién hoat dong dio tao kj ning nghé nghiép cho sinh vién Truwong Dai hoc
Ludt, Pai hoc Hué trong cic chuong trinh chinh khéa

Chuong trinh chinh khoa tai Truong Dai hoc Luéat, Pai hoc Hué dugc dao tao cho
sinh vién théng qua cac hoc phan bao gém hoc phan bat budc va hoc phan tu chon. Nhiing
hoc phén bt budc trong chuong trinh dao tao ¢ ca hai nganh luat va Luat Kinh té tai
Truong Dai hoc Luat, Pai hoc Hué 1a nhiing hoc phén c6 kién thirc trong tam, la budc
dém va nén tang virng chic vé mit phap 1y cho cac ban sinh vién trong cong viéc sau nay
nhu Luét Hién phap, Luat Dan sy, Luat Hanh chinh, Luat Hinh suy... Pdi voi hoc phﬁn tu
chon, day 1a hoc phan chita dyng nhimg ndi dung kién thirc can thiét, nhung sinh vién
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duoc tu chon theo huéng din cua trudng nham da dang hoa hudng chuyén mén hoic duge
tu chon tuy y dé tich lily du s6 hoc phan quy dinh cho mdi chuong trinh. Tuy c6 su khac
nhau & mot sb hoc phﬁn nhung ¢ ca hai nganh hoc déu c6 muc tiéu chung la dao tao cho
sinh vién ca phan kién thirc, k¥ ning va thai do.

Ngoai ra, khi tham gia cac budi thuyét trinh, duoc ding trude 16p thuyét trinh vé dé
tai ctia nhom minh, sinh vién s& trau doi duoc k¥ ning néi cho ban than, gitip ban than
manh dan, tu tin hon khi ding truéc ddm dong. Bén canh do, qua nhitng cau hdi mang
tinh goi mo cua giang vién, sinh vién s€ rén cho minh dugc k¥ nang tu duy phap ly, trau
ddi dugc cho ban than trong cach st dung ngdn ngir chinh xac, logic va khoa hoc hon.
Thong qua nhitng hoat dong nay, sinh vién s& duoc rén luyén ky ning giao tiép va ky
nang tu duy phap 1y, dy ciing 1a mot trong s6 cac k¥ ning can thiét trong hoat dong cia
Thu ky Toa an.

Nhu da phan tich ¢ trén, hoat dong dao tao thong qua cac chuong trinh chinh khoa
cua Truong Pai hoc Luat, Pai hoc Hué cling da ph?m nao dao tao cho sinh vién nhitng ky
ning nhat dinh. Tuy nhién, nhitng k¥ ning nay chua thuc sy du dé dap ung duoc nhing
yéu ciu vé k¥ ning nghé nghiép ctia Toa an ndi riéng va cac co quan, to chirc khic noi
chung ma mai chi dumg lai ¢ viéc ddo tao nhitng k¥ ning co ban dbi véi mot sinh vién
trong bat ky mot nganh nao. Déi véi mot cong viée vé luat phap thi c6 nhitng doi hoi cao
hon vé ky ning nghé nghiép bén canh nhiing k¥ ning co ban. Chinh vi vdy, chuong trinh
dao tao chinh khéa cua nha trudong van chuwa thuc sy dap ung dugce nhu cau vé ky ning
nghé nghiép cho sinh vién va viéc phai xay dung mot b k§ ning nghé nghiép cho sinh
vién Luat, qua hoat dong thuc té tai Thu ky Toa an 1a mot nhu cau thiét yéu, quan trong va
cap bach ddi v6i nha trudng trong thoi gian ti.

3.2. Thuc tién hoat dpng dao tao kj ning nghé nghiép cho sinh vién Truwong Pai hoc
Ludt, Pai hoc Hué trong cdc chwong trinh ngoai khéa

Hoat dong ngoai khoa 1a mdt hinh thuc td chuc day hoc, la mot dang hoat dong cua
sinh vién tién hanh ngoai gio 1én 16p chinh thirc, ngoai pham vi quy dinh ctia chuong trinh
hoc phan nham hd trg cho chuong trinh chinh khoa, gbp phan hoan thién va phat trién
nhan cach, bdi dudng ky ning nghé nghiép va tai ning sang tao cta sinh vién, gitp sinh
vién khong chi cung cb va khic sau kién thirc, rén luyén k¥ ning. Hoat dong ngoai khéa
dong mot vai tro hét sitc quan trong trong viéc bd sung nhitng k¥ niang va kinh nghiém
séng cho sinh vién, 1a noi dé sinh vién thé hién ban than minh, khéng dinh vi tri ciia minh
va xac dinh phuong huéng phit trién trong twong lai.

Thay duoc tim quan trong ma cac hoat dong ngoai khéa mang lai, Trudng Pai hoc
Luat, Pai hoc Hué d3 tién phong trong viéc t6 chirc da dang cac chuong trinh hoat dong
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ngoai khoa danh cho sinh vién. Ngay tur khi budc chan vao giang duong dai hoc, cac tan
sinh vién da c6 co hoi tim hiéu moi trudng hoc tap mai thong qua hoat dong kham pha vé
truong, tham gia cac budi nodi chuyén vé dinh hudéng twong lai, tudn sinh hoat cong dan
v6i cac thdy co giao nhiéu kinh nghiém. Tl ddy, nhiing tan sinh vién s& thay thoai mai
hon trong mdi trudng hoc tap mai, hiéu biét vé cach tiép can cua gido duc bac dai hoc.
Ngoai viéc tham gia hoc tap, sinh vién con c6 co hdi tham gia cac hoat dong thuc té trau
doi ky ning nghé nghiép & cac trung tim tryc thudc Truong: T Tu van tuyén sinh; Trung
tam Thuc hanh Luét va Khoi nghiép (CLE), Trung tim Dao tao ngin han. Hang nim, cac
Trung tdm déu c6 chuong trinh tuyén céng vién hd trg cho cac hoat dong. Khi trd thanh
cong tac vién, sinh vién s& c6 ngay diéu kién trai nghiém t6 chirc cac chuong trinh cac su
kién, tu hoc tap va nang cao ky nang cho ban than, c6 thém kinh nghiém cho ky thuc tap
va phuc vu cong viéc trong tuong lai.

Trong qua trinh to chtrc cac hoat dong ngoai khoa thuc té trong nha truong, cd
nhirng thudn loi va s& khong tranh khoi nhimg khé khin con vuéng mic trong viée trau
doi k¥ nang nghé nghiép cho sinh vién ngoai cac hoc phan chinh khéa. Ban giam hiéu nha
truong va cac Khoa tryc thudc luon quan tdm dinh hudng chi dao sau sat cac hoat dong
ngoai khoa thudng xuyén ciia sinh vién, hiéu dugc vai trd tim quan trong cia cong tac
hoat dong ngoai khoa trong cong tdc dao tao gido duc sinh vién mot cach toan dién trong
nha trudng. Tuy nhién, quy mé hoat dong ngoai khoa khong thé trién khai thuc hién tap
trung vi sO lugng sinh vién chua nhidu. Quy thoi gian va dia diém danh cho hoat dong
ngoai khoa kho khan. Thiéu mot dia diém rong va thich hop dé to chirc v6i quy mé toan
truong. Thoi gian to chiic hoat dong ngoai gio hoc khong thuan loi. Tat ca nguyén nhan
cung dén tur nguoil hoc va nha truong. Trén thyc té hién nay, bén canh viéc mo1 cac
chuyén gia trong nganh tir ngoai truong dén giang day va chia sé trong cac budi ngoai
khoa, nha truong can danh gia rd rang nhu cau clia nguoi hoc bang cac phuong tién khao
sat truc tiép hodc online tranh tinh trang dao tao sai dbi tugng va nhu cau din dén cac

chuong trinh ngoai khoa khong co6 hiéu qua.

4. Mt s6 kién nghi vé xay dung k¥ niing nghé nghiép cho sinh vién Luit, qua thuec té
hoat dong cia Thuw ky Toa an

Duya trén hoat dong thyc té ctia Thu ky Toa an va nhu cau vé k¥ ning nghé nghiép
clia cac d6i twong lién quan thong qua két qua khao sat, dong thoi dya trén thyuc tién dao
tao k¥ nang nghé nghi¢p tai Truong Pai hoc Luét, Pai hoc Hué, tac gia xin dugc kién
nghi xay dung mot s6 k¥ nang nghé nghiép, bao gdbm nhém k¥ nang dic thu va nhom ki

nang bo trg. Cu thé nhu sau:
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4.1. Nhém kj néng ddic thit qua thuec té hoat dong ciia Thw ky Toa dn

Thir nhdt, k¥ nang doc va nghién ctru hd so vu an. Trong giai doan nhin hd so vu an
can xem xét c6 du diéu kién dé nhan hd so vu an va thu ly hd so vu 4n hay khong. Cac
cong viée nay thuong do Thu ky Toa an thyc hién. O giai doan chuan bi xét xir, Thu ky
Toa 4n can nghién cuu ky ca vé noi dung sy viéc va thu tuc tb tung dé co thé gitp do,
ddng hanh v6i Tham phan trong viéc giai quyét cac vu viée thue té chinh xac, dung quy
dinh cua phap luat.

Thit hai, k§ nang tra ctru van ban phap luat. Tra ctru phap lut 1a mot khau can thiét
trong qua trinh giai quyét cac vu an. Boi vi, khi thu Iy vu 4n Thu ky Toa 4n can tim hiéu
va tra ctru cac quy dinh cia phap luat lién quan dén vu 4n. Tir d6, s& dua ra cac quyét dinh
theo cian ct phap luat dé giai quyét vu an mot cach chinh xac, khach quan.

Thir ba, k¥ ning téng dat. Mot nhiém vy thuong xuyén cua Thu ky Toa an trong
hoat dong tb tung 1a viéc téng dat van ban tb tung. Cac van ban to tung ¢ day bao gém
gidy triéu tap, cac quyét dinh, ban an, théng bao... Thu ky Toa 4n can nim viing cic
truong hop tong dat theo quy dinh ctia phap luat, cu thé ¢ hai trudng hop téng dat vin
ban td tung tai try s& Toa an va téng dat vin ban ngoai tru s Toa an. Tiy vao timg trudng
hop, Thu ky Toa 4n s& can phai lam nhitng céng viéc nhét dinh theo trinh tu, thi tuc ma
phap luat quy dinh.

Thir tu, k¥ ning niém yét. Viéc niém yét cong khai van ban t6 tung do Thu ky Toa
an thuc hién trong trudng hop khong thé cap, tong dat, thong béo tryc tiép vin ban t6 tung
theo quy dinh ctia phap luat, chinh vi vay khi thyc hién cong viéc niém yét, Thu ky Toa an
cling can phai c6 nhimng k¥ ning nhat dinh dya trén nhiing quy dinh ctia phéap luat.

Thir ndm, k¥ ning ghi chép. Thu ky Toa an c6 thé duogc phan céng 1am Thu ky
phién toa. Thu k¥ phién toa ¢ nhiém vu ghi chép thanh bién ban dién bién ctia phién toa;
kiém tra su c6 mit ctia nhitng nguoi tham gia t6 tung duoc triéu tap dén phién toa, 1am rd
1y do cta nhitng nguoi ving mit va bao cao danh sach d6 cho HDXX; ghi lai mot cach
day du trong bién ban phién toa cac dién bién tai phién toa tir khi bat dau cho dén khi két
thic va cung vi chu toa phién toa ky vao bién ban do. Chinh vi vay, k¥ nang ghi chép la
mot k¥ nang khong thé thiéu dbi voi mot Thu ky Toa an.

Thir sdu, k§ nang sap xép, luu trit ho so. Trong sudt qua trinh giai quyét vu an tir khi
thu 1y cho dén khi giai quyét xong, Thu ky Toa an s& 13 nguoi luu trit hd so vu an bao
gbm rét nhiéu nhimng gidy to quan trong do dwong su cung cap hodc do Toa 4n va cic co
quan khéc ban hanh. Vi vy, Thu ky Toa 4n can c6 ky nang sap xép va luu trit hd so sao
cho khoa hoc nhét, dé tao diéu kién thuan loi trong qua trinh tim kiém ho so, giéy to lién
quan dén vu viéc.
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4.2. Nhém kj néing bé tro qua thuc té hoat dong ciia Thw ky Toa dn

Thir nhdt, k¥ ning giao tiép. Khi giai quyét mot vu viée, Thu ky Toa an s& thuong
xuyén tiép xtic, lam viéc véi duong sy ngay tir nhitng ngay méi thy 1y vu an dé trao doi,
téng dat gidy to. Chinh vi vay, k¥ ning giao tiép cua Thu ky Toa an ciing rat quan trong.
Néu Thu ky Toa an cé k¥ ning giao tiép tdt s& gitp duong sy dé dang hiéu duogc quyén,
nghia vu ctia minh, gop phan nang cao hiéu qua giai quyét vu viée trén thyc té.

Thit hai, k§ nang tin hoc. Tl giai doan thu 1y vu an cho dén khi giai quyét xong vu
an thi Toa an phai ra rat nhiéu quyét dinh, bién ban hodc cac vin ban khac nhau. Va
thuong cong viéc soan thdo cac van ban d6 s€ do Thu ky thyc hién. bé cong viéc soan
thdo c4c van ban nay dugc nhanh chong, chinh xac thi doi hoi Thu ky phai c6 nhiing ky
ning vé mit tin hoc. Co rat nhidu loai bién ban, quyét dinh dd c6 miu san theo quy dinh
ctia phap luat, tuy nhién trong qua trinh giai quyét vu an, Thu ky phai chinh sira sao cho
phil hop véi vu 4n trén thuc té.

5. Két luan

D61 véi mot sinh vién hoc luat khi chon mot chuyén nganh c6 tinh chat han 1am, Iy
luan nhu luét thi van dé trau doi k¥ nang lai cang can thiét va quan trong, dac biét la trau
doi nhitng k¥ ning dic thu dé phuc vu cho céng viéc ding chuyén nganh sau khi ra
truong. Va vi tri Thu ky Toa an chinh 1a mot trong nhiing vi tri doi hoi rat nhiéu k¥ nang
nghé nghiép ddi v6i mot sinh vién hoc luat khi lam viéc tai Toa an. Viéc mot sinh vién
mong mudn sau khi ra trudong duge Gmg tuyén vao vi tri Thu ky Toa an thi ngoai nhiing
yéu cau vé mit chuyén mén hay nhitng k¥ ning chung ma mét sinh vién phai c¢6 nhu ky
nang 1am viéc nhém, k¥ nang thuyét trinh,... sinh vién con phai dap tng duoc cac yéu cau
vé mit k§ niang nghé nghiép. Vi vay, ¢ hién tai va tuong lai, Truong Pai hoc Luat, Dai
hoc Hué néi riéng va cac co sd dao tao dai hoc nganh Luat khac noé1 chung can xay dung
duoc nhitng k¥ nang nghé nghiép cho sinh vién Lut, tir d6 10ng ghép vao chuong trinh
dao tao cho sinh vién nham nang cao k¥ nang nghé nghiép cho sinh vién, tao co hoi vige
lam sau khi t6t nghiép va dong thoi gop phan nang cao chat lugng, uy tin cho truong.
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